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Predmluva

Tento dokument byl vytvoren pro Acrobat 4 a vy3si nebo prohlize¢
Acrobat Reader 4 a vy$5i.V dokumentu jsou obsazeny miniatury stra-
nek a zalozky, které vdm urychli hledani v dokumentu. Zobrazite je
pomoci volby Strdnky, resp. ZdloZky, v menu Zobrazeni > Navigacni
zdlozky.

Smyslem tohoto dokumentu je ukézat tu dilezitou ¢ast v saz-
bé textu, které fikdme typografie. Do oblasti typografie patfi vétsina
prace spojend s findlnim zpracovanim textu, a tak zde ziskate néko-
lik praktickych rad, které vdm mohou dopomoci k vytvoreni vizu-
alné pritazlivych stranek. Dozvite se néco malo o rozmisténf textd
a obrazkl na strankach, o optickych zakonitostech a o praktickych
fesenich pred tiskem.

Za nékterymi odbornymi terminy jsou uvedeny jejich anglické ekvi-
valenty, které jsou vyznaceny sklonénym fezem jako zde. Pokud jsou
uvedeny dva anglické ekvivalenty, pak prvni je uzivan v klasické sazbé
a druhy pfi definovani textového obsahu webu v kaskddovych stylech
(CSS).

Ukazky pisem jsou casto doplnéné o pismovou osnovu. Naucte se
rozpoznavat jednotlivé linie, aby jste spravné pochopili stavbu pisma
u dalsich ukazek. V dokumentu je nékolik hypertextovych odkazU. Jsou
zvyraznény jako zde.

Mimo jiné vam tento dokument mdze pomoci pfi zapisu textd,
aby vyznam kaZdého slova byl spravné interpretovan ctendfi.

| kdyz zde naleznete nékolik informaci k tisku vasi findInf prace,
budete potfebovat znat pozadavky grafického studia nebo tiskar-
ny. Nic neponechdvejte ndhodé, jen tak se vyhnete mnoha problé-
mam.

AZ se prokousSete nasledujicimi strankami, budete stale stale znat
jen minimum véci k Upravé textl a obrdzkd. Pro dalsf studium dopo-
rucuji ndsledujicf stranky:
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http://www.typo.cz
http://www.printing.cz
http://www.grafika.cz
http://www.sazba.cz
http://www.marvil.cz

Zakladni pravidla sazby

Saze¢, ktery pracuje s pravidly sazby jako s obecnymi zdsadami,
které jsou korigovdny citem, se stdvd typografem.

Kdyz se mezi titulek a hlavnf text umisti dvou az tfi-
radkovy podtitulek, zvysi se tim chut ctenafe k pre-
Cteni toho ostatniho.
Uvodni odstavec by mél byt kratky. Je nutné zajistit,
aby podtitulky byly odlisitelné od titulkl i béZného
textl. Dlouhy prvni odstavec ctenafe odradi. Kratsi
odstavce jsou pfehlednéjsi a méné unavné. Pfisné
pravidla reklamni tvorby obvykle doporucuji ne vice
jak 11 slov.
Schéma stavby textové kompozice mize vypadat
zhruba takto: prvni mezititulek je vloZen asi po péti az
sedmi fadcich zékladniho textu. Toto ¢lenéni se mUze
v celé textové strané v pravidelnych intervalech opa-
kovat. Pro béZného ctenafe moderni doby jsou titul-
ky (mezititulky) to jediné, co si pfeCte a podle toho
zlstane nebo vyhleda dalsi zachytny bod-titulek.
Mezititulky udrzuji ¢tenafe v textu. Jejich stru¢na for-
ma se uplatnuje tak, aby co nejrychleji ctenaf pocho-
pil jadro sdéleni z mezititulkd, aniz by musel &ist cely
text.
Titulek by nemél byt jen nadpisem, ale mél by také
po vsech strankdch byt spojenim jasné formulova-
nych slov, vystihujicich to podstatné ve sdélent.
U textu s vyctem vétsiho poctu poloZek se vyplaci ozna-
it body pismeny nebo &isly jako zde. Pro ctenafe se
zjednodusi orientace na strance a pfi verbalni prezen-
taci textu se Ize jednoznacné odkazat na polozku.
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VERZALKY SE CTOU HURE nez minusky.

Cim je méné zvyraznénych slov (pdltucnym, tu¢nym
fezem, podtrzenim, prolozenim apod.) na radku, tim
je text ¢tendfem rychleji vniman. Pokud je text dobfe
napsan, nema smysl zvyrazriovat celé radky.
Zarovnanim textu do bloku mizete dosahnout vétsich
mezer mezi slovy nez jsou mezery mezi fadky. Vznikajf
tzv. feky, kde se fadek rozpadd do vice nesouvislych
celkd.

. Dlouhy fadek neni vhodny pro rychld sdéleni. Pfilis

velkd $itka sazby zhorsuje Cteni pfi pfechodu na novy
fadek. Optimum nelze urcit z poc¢tu znakd na fadkuy,
ale spise opticky z fezu pisma, fadkového prokladu a
z predpoklddaného pozorovaciho thlu.

. Utextu vysdzeného inverznim zplsobem, tzn. pismem

v barvé papiru na tmavejsim zékladé, je oko ctenare
vice namahano zaostfovanim pismen, které jako kaz-
da bild plocha prezafuji svij vlastni tvar. Delsi reklamni
texty takto upravené jsou témér necitelné.

.V kratkém textu nedélime slova na konci radkd a za-

sadné neroztrhdvame véty nebo souvéti tak, ze jedna
polovina je u horniho okraje a druhd u okraje spodni-
ho! SniZili bychom vyznam textu na pouhé ordmovani
montaze.

. Kurziva je vzdy ,leh¢i” nez antikva. Vetsi velikost tex-

tu psaného v kurzivé nez ostatnf antikvovy text rozbiji
kompozi¢ni celistvost a podporuje nevyvazenost a dis-
harmonii prvkd v plose.

Pro vétsi prehlednost se u rozsahlych textd vyplatf
rozdélit text jednoduchou grafikou, napfiklad ¢tve-
recky, te¢ckami, trojuhelniky apod.



Priprava textu a obrazku

Upravovdni textt a obrdzkt do pouZitelné podoby
byvd ¢asto nekonecnd dfina.

Vétsina poster( byva,pfecpana” informacemi. Pak mize

nastat problém, Zze divak projde bez povsimnuti okolo.

1. Uvelkého mnozZstvi textu ctenaf pfehlédne to nejda-
lezitéjsi, zkratte svUj text jen na dllezité informace.
UvaZzujte jako reklamnf textaf, ktery musi umeét predat
okolnfimu svétu to nejdtlezitéjsi béhem par vtefin.

2. Poopravte nadpisy, mezititulky a popisky k obraz-
kam tak, aby byly kratké a vystizné. Uvidite, Ze téch-
to textovych prvk0 si vasi ¢tenafi vsimnou nejdfive.

3. Pocet obrazkd pouzitych na posteru je vétsinou
zavisly na mnoZstvi volného mista, které nam zbylo
okolo textu. Pokud potfebujete umistit vétsi mnoz-
stvi obrazk(, zesilte kontury a linky na obrazcich tak,
aby snesly zmenseni.

4. Pokud ctenafi mohou ziskat vyssi informacni hodno-
tu z obrazkl, pak je zbyte¢né vie znovu komentovat
v okolnim textu. Usetfite tim cenné misto.

5. Ctenaf se u delsiho textu ¢asto nesoustiedi a odbiha
k obrazkim. Velmi uc¢inna mdze byt strategie umis-
tovani ddlezitych textl jako souéasti obrazku , kte-
ré si divak zpravidla prohlédne opakované.

Snad Vam tyto body promluvily do duse. Radéji si v tex-

tu odpustte pfilisné podrobnosti, kvétnatou mluvu a

napiste pouze hold fakta. A nezapomente si nechat

zkontrolovat text zkusenym jazykovym korektorem!!!

iz predchazejici stranka: Délka fadku musi vyjit z pozorovaci vzdalenosti, aby cely fadek byl
vzorném Uhlu (u posteru 1 m a vice). Nenf nic hor$iho, nez dlouhy pohyb hlavou zleva doprava.



Pismo - zakladni pojmy |
Klicem vedouci k tspésnému vysledku je znalost pisma.

¢tvercik (quad-width) — v sazbé oznacuje velikost odvo-
zenou od kuzelky pisma, oznacuje se zkratkou em
velikost ¢tverciku 12 bodd = velikost pisma 12 bodU

kuzelka (fontsize) — vyska pisma, resp.
jednéa se o vysku definovanou ve
fontu, kde akcenty mohou presa-
hovat kuZelku. S tim souvisi pfe-
kryvani akcentl s dolnfimi dotahy
pfinulovém Fadkovém prokladu, T Kovové litera
viz. strana 10.

kuZelka = stupen pisma (uZiva se pro oznacenf velikosti
pisma, viz strana 8) = €tvercik (jednotka,,em”)

stfedni vyska (x-height) — vySka malého pismene X"
oznacuje vysku od ucafi (5) po stiedni dotaznici
(4). Pouziva se zejména pfi optickém srovnavani pis-
ma, napf. pfi nahrazovani pisem chybéjicich v ope-
racnim systému (napf. PANOSSE system).

stfedni vySka = délkova jednotka ,ex size”

N

1
2 e
stfedni vyska
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T Pismova osnova fontu Georgia: 1 - akcentova dotaZnice (ac-
centline), 2—horni dotaznice (ascender line), 3 —verzéalkova dotaz-
nice (cap line), 4 —sttedni dotaznice (meanline), 5 — cafi (baseline),
6—dolni dotaznice (descender line), 7 — okraj kuzelky (TypoAscen-
der), 8—pretah (overshoot).

5
6




pismo, resp. pocitacové pismo
(font) — ucelena znakova sada,
muze obsahovat latinku, az-
buku, fecké, arabské, hebrej-
ské pismo atd.

rodina pisem (font-family) — sdru-
zuje fezy pisma, je navrzena
jako uceleny soubor pisem,
které vychazi z rozméru jedné
pismové osnovy

fez pisma (typeface, font-style) -
ucelend sada znakd naptiklad
zékladni tez (Normal, Regular,
Plain, Roman), kurziva (ltalic,

b6paw

U vicejazycnych tex-
tl je sazba pismem Ti-
mes New Roman (Open-
type font) velmi snadna.
Uz Word 2000 umi pre-
pnutim kldvesnice vyu-
Zit celou sadu Unicode.
V ukdzce vidime znaky
abeced (zleva) latinka,
azbuka, fecké, hebrej-
ské a arabské pismo.

Cursive, Slanted), tu¢né (Bold). Dal3i fezy jako polo-
tucné pismo (Semibold, Demibold) rozsituji nabidku
v tucnosti (Light, Thin, Bold, Heavy, Black...) nebo
v Sifce znakl (Condensed, Compressed, Narrow, Wide,

Large, Expanded...)

caeaeaeaea cjgegeaqaeaea
€dédeédeaea cjeqaeaeaea

Mezi rozsahlé rodiny pisem patii Myriad navrzen a zdigitalizo-
van pro spole¢nost Adobe tymem zaloZenym v roce 1992 Fred
Brady, Robert Slimbach, Sumner Stone and Carol Twombly a dal-
$i. V ukdzce jsou zobrazeny znaky “ae” ve 20 fezech, které jsou
kombinacemi rlizné tu¢nosti a $itky znakd v zékladnim a kurziv-

nim fezu.



klasifikace pisem — délenf fontd do urcitych skupin, na-
priklad pisma proporcionalnia neproporcionalni nebo
patkové a bezpatkova nebo antikvova a kurzivni, déle
pak volné kreslend a symboly. Urcité vlastnosti pisem
jsou typické pro urcité historické obdobf (renesancni,
prechodova, klasicistni antikva). V pocitacovém svété
existuji klasifikace podle IBM (10 skupin, 3-8 podsku-
pin), Panose (10 parametrd, min. 16 variant) a Win-
dows (6 skupin ddle tfidénych podle metriky, znako-

vych sad...)

patkové pismo (serif font) — patky vznikly jako pfirozené
zakonceni tahu. Jejich tvar se ménil s materidlem, kte-
ry byl dostupny (kdmen, pergamen, papir).

bezpatkové pismo (sans seriffont) — vznik dnes velmi Siro-
ké skupiny pfsem provézelo zjednodusovani tvard a
konct tahd znakd jiz v 19. stoleti. K dal$imu rozmachu
doslo ve 20. letech 20. stoleti v obdobi funkcionalis-

mu.

Mezi bezpatkova pis-
ma patii Futura navr-
7enéd typografem Pau-
lem Rennerem mezi
léty 1927 a 1930.

RRR

Patkova pisma reprezentuje
Garamond, ktery navrhl rytec
a kovolijec Claude Garamont
v 1. poloviné 16. stoleti. Od
roku 1989 byla zapocata digi-
talizace pro spolecnost Adobe
Robertem Granjonem a pak
Robertem Slimbachem.



minusky (small caps) — pismena malé abecedy; latinsky
minuskule

verzalky (caps) - pismena velké abecedy, latinsky majuscule

stupen pisma (font-size) — velikost kuzelky pisma, uda-
va se v bodech. Pfi klasické sazbé mély znakové sady
jen nékolik velikosti: briliant - 3 body, diamant (ptl-
petit) — 4 body, perl - 5 bod(, monpareil (pulcice-
ro) - 6 bodu, kolonel - 7 bodd, petit — 8 bod(, bor-
gis— 9 bodl, garmond (korpus) - 10 bodu, breviar
(descendian) - 11 body, cicero — 12 bodd, stied-
ni - 14 bodU, tercie - 16 bod(, parangon — 18 body,
text - 20 bodd, dvoucicero - 24 bodd.

typograficky bod (point) - jednotka délky v sazbé
textl, oznacuje se zkratkou pt.

stupen pisma petit = 8 pt, v sazbé petitem 1 em = 8 pt

1 typograficky bod = 0,3759 mm (oznacovany té7 jako Di-
dotdv bod, uzivany v Evropé mimo Anglii a Svycarsko)
12 bodl =1 cicero=4,513 mm

1 bod Pica = 0,351 mm (systém pouzivany v angloame-
rickych zemich) 12 bodd =1 pica =4,23 mm

Srovnani vysek u minusek
a verzalek na pismové os-

= 7
® 1
I I l 1 I l l I SK‘; nové. Velikost pismaje rozdé-
/ 5 leno do tisicin em. Na obraz-
cich je font Minion Pro, kde

A 7 od Ucari (5)na vr-
TYYIYNTrZ7 Y7 \7

VE KL A LK I éeykzﬁ“éfn'kﬁ ol

6) 0,273 em.



vyznacovani textu - odliseni ¢asti textu v odstavci zpravi-
dla jinym fezem pisma

kurziva (cursive) — oznaceni pisem s naklonénymi tahy ur-
¢eno k vyznadovani textu, spole¢nym znakem je ten-
dence psat pismena jednim tahem, jejich tvary jsou
kresebnéjsi a jsou podobné psanému pismu.

naklonéné pismo (oblique) - pokud rodina pisem nema po-
7adovany fez, program ho mze vytvofit; viz obr. dole

polotuéné pismo (semibold, demibold) - fez pisma s mir-
né ztu¢nélymi tahy ur¢eno k vyznaéovani textu.

kapitalky (capitals) — mohou tvofit samostatny fez nebo byt
soucasti znakové sady a nebo si je program vytvorf 70-90%
zmensenim verzalek (dle nastaveni programu). Spravnou
velikosti ma byt stfedni vyska pisma (x-height), kterou nelze
obecné stanovit jako procenta zmenseni. Kapitalky musi
mit zachovanou stejnou sitku tahl (duktus) jako verzalky a
minusky. Jsou urceny k vyzna€ovani textu.

polotucné kurziva

Srovnani vy-
- égkuzpak&
KAPITALKY oy

P

ro.
77 Vv 7V Rez oblique

sklonénv rez ==

7/ kladni” fez.



Bilé (nepotisténé) plochy vyrazné ovliviuji ¢itelnost.
prostrkani pismen (letter-space) — zvétSovani mezery mezi
pismeny (ve zlomcich em nebo v procentech)
kerningové pary (kerning) — definovani minimalni mezery
mezi znaky. Uvadi se pro nejbéznéjsi kombinace dvou
znakU, proto se nékdy mluvi o kerningovych parech
radkovy proklad (leading, line-height) — mezera mezi fad-
ky; zpravidla se voli proklad o velikosti 120 % vysky ku-
Zelky: pismo 9 bodl — radkovy proklad 10,8 bodd

Vzhled fadku s pro-

, 1 .
woiProklad e iow

proklad
fadku

ciselka | leern 4T U odstavce bez pro-

pisma raaKu kladu fadku docha-
zi ke slévani dolnich
dotaht sakcenty ver-
zélek. Na ukazce vidite pismo Minion Pro. U kaZdého pocitacového

pisma je mira prekryti odlisnd. V pfipadé Verdany se pismo dotyka
i pfi 20% prokladu (viz strana 1 3).

[ RN

~N

el

7 i 3

o b[lVDl 11 Pr oklad

“radka, pak dojde

Sazba .

ke SLEVANI znaka.




Clenéni a rytmus |

Kazdd mezera je jen prdzdné misto

a presto je velmi dilezitd.

Clenéni textu vytvarf ur¢ity rytmus. Rytmus je obsazen v kaz-
dém slovu (prostrkani pismen a kerningové pary), kazdém
fadku (velikosti mezer mezi slovy), v kazdém odstavci (fad-
kovy proklad), v kazdém sloupci (fadkovy rejstFik viz str.i5).

Mezery

Mezery nejsou jen bilym mistem.
Spravna velikost mezery ovliviuje
plynulost ¢teni a proto se v praxi
pouziva nékolik druhti a velikosti
mezer.

Mezery ovlivnuji ,,barvu® od-

stavcti. Cim jsou mezery vétsi, tim
je barva odstavce svétlejsi.
Velké / mezery| zvyraznuji jed-
notlivé | znaky, | slova, \fédky .
V odstavcich [se tomu|snazime
vyhybat, aby nevznikly reky.

Prvni fadek prvniho
odstavce nepotiebu-
je odsazeni.

) Poslednitadekodstav-
ce nesmf byt kratsi
nez odsazeni prvniho
fadku nasledujictho
odstavce.

3 Posledni radek by
nemél byt na plnou
$itku odstavce.

4 Uvelkych mezer snad-
no vzniknou feky.

Jde o rugivé mezery
v fadcich pod sebou.

« Sazba do bloku:
V prvnim odstav-
ci se objevuji me-
zislovni mezery té-
meér v pravidelné
Sifce a vytvari tim
potfebny rytmus.
Pro srovnani uva-

dim, Ze bézna mezislovni mezera zakladniho fezu zde pouzitého fontu
,Minion Pro” ma sitku s em. Mezery v druhém odstavci tvori pfilis nevy-
vazenou plochu textového bloku; kazdy fadek ma mezery v jiné sifce. Meze-
ry tietiho odstavce jsou jiz tak velké, Ze trhaji text na fadku a vytvari feky.



Clenéni a rytmus I

KazZdd mezera tvorf kontrast v pismu, ddvd textu rytmus a napéti.

K rozdélenf stranky na urcité ¢asti Ize pfirozené pomoci me-
zer mezi jednotlivymi textovymi celky. K oziveni sazby lze
pouzit linek, buletek a dalsich jednoduchych tvard.

Pouziti horizontdlnich linek mdze byt pfeddefinovéno v na-
staveni stylu odstavce. Buletka mdze byt preddefinovana
u,necislovaného seznamu”. Tvar a tu¢nost buletky pak zavisi

na pouzitém fontu.

Proc a jak pouzivat
¢islovany seznam

1. U sazby seznami se nelze vzdy
spokojit jen s jednim vytvore-
nym stylem v dokumentu.

12.U textu s vyctem vétsiho po-
¢tu polozek se vyplaci oznacit
body pismeny nebo ¢isly jako
zde.

U cislovaného seznamu je jedno-

dussi orientace na strance a pri
prezentaci textu se lze jednoznac-
n¢ odkazat na polozku.

Linka pod textem ne-
smf protinat pismo.

2 Za ¢islem musi nasle-

dovat tecka. Zapis,1)"
by byl nespravny.

3 Prvni fadek odstavce

pod seznamem nesmi
byt odsazen, jinak by
sazba byla matouc.

« V sazbé cislo-

vaného sezna-
mu se velikost
pfedsazeni ¢isla
Ci pismene zmé-
ni pfed kazdou
polozkou podle
Sitky téch nejsir-
sichzeznakd. Po-
kud je sazba s vi-
cecifernymi cisly
je mozné odsa-
dit ¢isla doprava
jako v ukdzce.



Clenéni a rytmus Il

Citelnost pisma zdvisi na konstrukci kazdého znaku a na prdci typografa,
jak docili optické vyrovnanosti znaku v sazbé.

Velikost béZzné mezislovni mezery je definovana ve fontu.

Pohybuje se mezi hodnotami ¥4 a 5 ¢tverciku.
spojovnik ;
em pomicka (levy Alt+151)  téz divis enlpomlcka
e (klévsslwice) levy Alt+150
L = v

. L Hﬂ _
kuzelka pisma = 1 ¢tvercik mezera enmezera em

Vs ¢tverciku mezera
T Sitka bézné mezery u pisma Verdana je v:¢tverciku (em). Toto pis-
mo je oblibené pro svou vyjimec¢nou citelnost v malych velikostech.
Diky vétsi stfednf vysce pisma jsou dobre Citelné minusky. Navic je
velikost pisma umysiné zkreslena vyrazné zmensenou kuzelkou, kte-
rd dosahuje jen k horni dotaznici. Tato odchylka tvorf asi s (20 %)
z deklarované velikosti pisma.

kuzelka ,
— PFi 120% fadkovém prokladu pililmg 3 rO ( a
P . prokla —
u pisma Verdana se znaky slé- Pidku ek X L
vaji, proto je nutné volit pro- kuzelka A
klad vyssi. pisma

em pomicka  spojovnik .
levy Alt +151 téZdivis ~ €npomicka
N (klavesnice) \GX’)LA\’[ +150

. . — 1 Erverd —
kuzelka pisma = 1 ¢tvercik mezera enmezera em
Ya ¢tverciku mezera

T Sitka bézné mezery u pisma Myriad Pro je ¥ ctverciku (em).



Velikost ostatnich typl mezer mize byt definovana ve fon-
tu. V systémech Windows 2000 a vy3si je vetsina typU mezer
obsaZena ve znakové sadé Arial Unicode, Times New Roman
a dalSich). Kvysazeni nize uvedenych znakd Ize pouzit napfi-
klad Mapu znakd (systémova aplikace Windows) nebo kom-
binaci kldves uvedenou nize (Wordpad ve Windows).

uzkda nezlomitelna mezera, levy Alt+ 8239
nezlomitelnd mezera o nulové Sifce, levy Alt+65279
mezera o nulové Sifce, levy Alt+ 8203

vlasova mezera, Y24 Ctverciku (0,0416 em) levy Alt + 8202
tenka mezera, /s Ctverciku (0,125 em)

interpunkéni mezera, (mezera Sitky desetinné car-
ky) velikost podle fontu levy Alt+ 8200

mezera na Sirku /s ¢tverciku, (0,167 em) levy Alt+8198
stiedni (¢tvrtinkova) mezera ' Ctverciku, (0,25em)
levy Alt+8197

mezera na Sirku Yz ¢tverciku, (0,333 em) levy Alt+8196
béznd mezera -3 ¢tverdiku, (0,25-0,33 em)
nerozdélitelnd (pevnd) mezera 4 az Vs ¢tverdiku,
(0,25-0,33 em)

Cislicova mezera cca. Y4 ¢tverciku, (0,25 em, resp. na sif-
ku tabulkovych neproporcionalnich ¢islic) levy Alt+8199
en mezera 2 ¢tverciku, (0,5 em)

em mezera 1 ¢tverdcik, (1 em)



Clenéni a rytmusV

Forma sazby musi sledovat jeji obsah

K rozdélenf strdnky na jednotlivé sazebni obrazce musi
sledovat vyznamové celky. Proto v této fazi tvorby poste-
ru musi mit text propracovanou strukturu, aby se s nim
dalo graficky pracovat.

Podle barvy zvoleného fezu pisma, resp. jeho tu¢nos-
ti, je velmi ovlivnéna c¢itelnost. Na tuéném fezu je velmi
vidét $patny a tedy nevyrovnany kerning. Cim je pismo
tucnéjsi, tim se stava hare citelné.

Prostrkanim pismen se snizuje kontrast textu vici po-
zadi, a paradoxné na sebe text upoutava vetsi pozornost.
Zvysend pozornost se projevi na tu ¢ast textu, kde docha-
zi k poruseni rytmu volnéjsimi mezerami mezi pismeny.

RUznych zdkonitosti naleznete urcité vice, pokud se
budete fidit citem.

Réadkovy rejstiik.
Oba sloupce majf
radky (resp. znaky)
zarovnané na jedno :
ucar. :
Sloupce nemaji
radky zarovnané
na stejném ucarf.

1 Rédkovy rejstiik znamend, Ze Ucaii u bézného odstavcového textu
bude ve viech sloupcich na strance ve stejné vysce. Poruseni fadko-
vého rejstiiku je velkou chybou i v sazbé novin.



Sazba textu a stranka |

L

horni
okraj

opticky

" stied
- geometricky

stfed

.. zrcadlo
stranky

]

spodnf
okraj

sirotek «q4----e

vdova +{-eeeeen

T Opticky stied je vyse nez stied geometricky, proto se zrcadlo sazby
(v ukdzce tvoii zelenou plochu) definuje s vétsim spodnim okrajem
nez hornim. V odstavcové sazbé nesmi zUstat osamocené fadky,
které nazyvame podle jejich polohy na strdnce — vdova a sirotek,
viz ukdzka vpravo. Osamocené fadky nesmi zdstat na zacatku ¢i na
konci sloupct. U sloZitéjsi sazby do sloupct (jako je tomu u novin)
jsou tolerovény vdovy v piipadé, Ze se jim nelze vyhnout.

g

nadpis,
podnadpis

- obrazek
- opticky stfed
.. geometricky

stred
odstavcovy

-+ text

ve sloupcich

< Prirozené misto pro vytvore-
ni tézisté stranky se nachd-
zi v okolf optického stfedu.
Informace na stranku vklada-
me podle klice: do horni po-
loviny dulezitéjsi informace a
do spodni poloviny ty méné
dllezité. Navaznost text( ale
také obrazk( musf respekto-
vat smérzleva doprava a sho-
ra dold.



Sazba textu a stranka ll

Text je obvykle na strénce umistén do prostoru vymeze-
ného okrajem, ktery z{stava jiz prazdnou plochou. Prostor
sevieny uprostfed nazyvame zrcadlo sazby. (Na ukazkach
je v celé své ploSe zvyraznén svétle zelenou barvou.)

U vicestrankovych dokumentd se na strankach definuji
vzdy stejné okraje, které je nutné pfi cesté z elektronic-
ké verze k tisténé podobé ,hlidat”. Odborné pak mluvime
o dodrzeni strankového rejstiiku.

Obcas se nechavaji okraje zamérné Sirsi na Ukor zrcadla.
Nékteré texty Ize totiz vyjmout z textového toku a celé je
umistit na vneéjsi okraj. Standardné takto umistujeme mar-
gindlie. Mdzeme takto sazet i kratké nadpisy, které jsou pak
zarovnany k prvnimu fadku prvniho odstavce. Dalsim pfipa-
dem jsou popisky, které tak mohou byt vedle obrazku.
Pfes okraj mUze byt umistén i obrazek ¢i grafika. Pro tisk
je nutné, aby plocha obrazku pfesahovala cca. 3 mm pfes
okraj stranky jako je na obrazku nize. Tomuto pfesahu se
fika spadova zéna. S efektem obrazku na spad se musi

obrézek pres pootat,uz pfivybé-
-------------- -+ okraj stranky ru obrazku, aby se

tzv.na spad data piilis neofizla.
.............. - nadpis

kontrast <« Obréazek umistény tzv.

na okraji »

na spad mdze pUsobit

" skoncentrace ) o
poZOMost] velmi elegantné, zejmé-
, na jsou-li na strance Sirsf
obrazek ) g .
spodnim okraje. Je silnym nastro-
""""""" * okrajem jem, jak jednoduse zvysit
———— ——— na spad plsobivost stranky.



Sazba textu a stranka lli

Pri ndvrhu stranek je nutné se pfizplsobovat technickym pod-
minkam, které pfindsizpracovanidokumentl do jejich findini
podoby. Knihafské zpracovani se odviji od moznosti zvolené
vazby. Pred zacatkem prace zkuste odhadnout pocet stran,
a urcit si druh papiru, format a naklad a vse zkonzultovat
s tiskarnou (resp. s knihvazacskym provozem).

obrézek — presah

.. do spadu (tmavé
zelenna plocha)

vnéjsi okraj vnitfnf okraj vnéjsi okraj

1, obrazek na celou
Sitku dvoustranky

YN text na okraji
stranky

spadova zéna
(zeleny rdmecek)

.......... ..... odstavcovy text
Cisty format
(¢ernd linka)

T U protilehlych stran se zpravidla definujf stejné hodnoty pro vnitfni
a vnéjsi okraje. Definovani spadu také podél vnitiniho okraje (stred
dvoustrany) mlzZe byt potfeba, pokud vyfazenf stranek ponechdte na
specidlnich programech. Dostate¢na velikost spadové zény je okolo
3-5mmvné od okraje strany. U sesitové vazby (V1) se vsak musi po-
Citat s tim, Ze do sebe mUZe byt vioZzeno aZ 30 dvoustran. Vnéjsi dvou-
list mGze byt az o nékolik milimetrd Sirsi nez vnitini dvoulist. Vnéjsi
okraje stranek musf zUstat stejné a Sitka vnitfnich je dopocitavana.

“U pevné vazby (V8) jsou listy sesklddany do slozek podobné jako uV 1, ale vyraznéjsi problé-
my s posunem ofezu stranky byvaji zpravidla u V1. Abyste se vyhnuli zbytecnym komplika-

cim, nechte si v tiskdrné udélat maketu z daného papiru. Pokud nechcete riskovat, umistéte
dvoustrankovy obrézek na prostfedni dvoustranu sesitu a pro text zvolte radéji vétsi okraje.



Sazba textu a stranka IV

Volba pisma pro urcity druh tiskoviny je ovlivnéna kresbou
jeho grafickychznakd, optickou vyrovnanosti pfisazbé, v za-
barvenf (duktu) a dalSimi vlastnostmi, které umf promluvit
a ziskat ctenare. Podle téchto optickych méfitek mdzeme
pisma rozlisovat a urovat jejich pouzitelnost v sazbé.

Velkou skupinu tvofi pisma akciden¢ni, jimiz nelze sa-
zet rozsahlejsi text, nebot nevyhovuji pozadavkdm na citel-
nost, ale protoze jsou to vyrazna pisma originalnich tvarg,
Casto se zdobnou kresbou, pouzivaji se jako pisma titul-
kova.

Obecné se doporucuje pouzivat maximalné tfi rlizna
pisma na strance.V odstavcové sazbé je zpravidla nevyhnu-
telné omezit se na jedno pismo (font-family), u kterého Ize
vyuzit jednotlivé fezy. Jako napiiklad na této strance.

Pro ¢lenéni nadpist do vice Urovni pouzivejte kro-
mé zmeény fezu v tu¢nosti také zménu velikosti. Aby byla
zména velikosti na prvni pohled rozpoznatelnd, zvysu-
jte velikost fontu minimalné na 120 % velikosti nadpisu

B o ol

T Pismo TypoUpright BT patii mezi pisma vhodna pro kratké sdé-
lenf, napfiklad svatebni ozndmeni. U delSiho textu by se Ctendf
velmi trapil, nez by precetl par stranek.



Zapis znaku a jejich
srozumitelnost

Unicode - znakové sada zahrnujici vétsinu znakd dnes po-
uzivanych v nejrdznéjsich oblastech. Vsechny znaky jsou
jednoznacné definovany idexem (slovni zkratkou) a po-
zici v tabulce (uvadim decimalni zapis pro ,Wordpad”).

Otevieny formdat dokumentu - je zaloZeny na Zivych
prvcich, napriklad na editovatelném textu, a proto je
nutna i nezdvislost na pouZitém fontu. Soubory s fon-
ty nelze aZ na vyjimky volné pfenaset mezi pocitaci
(plati pro né stejna pravidla jako pro SW), proto text,
nezavisly na fontu, ma své nevyhody pfi interpre-
taci nékterych znakd, které jsou dostupné jen v né-
kterych pismech (matematické operatory, symboly
mén apod.). Typickym otevienym formatem jsou sou-
bory s koncovkou txt, rtf, doc apod.

Uzavieny format dokumentu - je zaloZeny na bezpec-
ném uchovéni vzhledu dokumentu pfi pfenaseni mezi
pocitaci. Dokument je finadInim produktem, do kterého
jiz nebude nikdo zasahovat. Typickym uzavienym for-
matem jsou soubory s koncovkou pdf, ps, prn apod.

Aby mélo pouZiti otevienych formatl smysl, musi byt vyz-
nam znaku zaznamenan spravneé jako kéd v odpovidajici
znakové sadé. Jeho vizudlni interpretace je az druhotna
zalezitost. Nasleduje pfehled, ktery ukazuje na problémy
pfi Spatném zapisu znakd. Popis vztahujici se k zapisu
znakd je popsan pro operac¢ni systémy Windows.



V sazbé se vyhybejte problémim se za-
ménitelnosti znakl. U nékterych pisem

vhodnych pro zobrazeni v nizsim rozli-

Seni a zaroven v mensich velikostech byly nékteré znaky
ocesany o rozliSovaci prvky a ¢itelnost tak mze byt tim-
to nedostatkem velmi trpét. Tézko mUze obstat bezpat-
kové pismo (san-serif) fontu Humanist v ¢itelnosti znak{
I,lal (velkéi, maléla cislovka 1). Napriklad:

All; - jodid hlinity latinské B cyrilice V beta
Hlustrated ... (Alt+0066) (A|t+1042 A|t+0946)

AZnadpadna podobnost '

je vidét pfi srovnavanf B

znakd rdznych abeced. ¥ b

V latince verzélka B je fecka beta uOSUGS

tvarové totoznd s FeJc- (Alt+0914) - (Alt+0150)

kym znakem B (verzélka znaku beta) a s B v cyrilice (ver-

zalka znaku V). Podobna situace je v odlisenf tvard mi-

nusek 2 (ostré s) na pozici 223 a 2 (beta) na pozici 946

ve znakové sadé Unicode. BéZné se objevuje tento pro-

blém ve spojeni mald velikost pfsma vs. pfedimenzova-

na stfedni vyska na ukor hornich a doInich dotahd.

Casto jsou nékteré znaky forma- dvou- —

tovany tak aby se podobaly jingm  stupfiovy

znaklm. Tato snaha boli, protoze

sazbu je nutné provést tak, aby ji bylo mozné 2 (0

preformatovat (na jinou velikost, typ pisma

apod.). Nejcastéji se objevuje napodobeni-  ve spa-

naznaku stupné° vytvofend zmenienim pis- ~ nelstiné
p ; o fadova

mene ,0" Podobnych znakd se ve fontech  ¢isjovka

vyskytujevice.Pfikladem mdze bytznakstup-  segundo



né se znakem jemu podobnym, ale s vyznamem fadové
¢islovky: 2° (dvoustupriovy) nebo 2° (secundo). V tom-
to pfipadé jsou v ukdzce dva tvarove podobné znaky
pouzité ve stejné sekvenci znakU, jeden na pozici 176 a
druhy na pozici 186 v Unicode sadé. Nahrazeni uvede-
nych vyznamd jinymi znaky, napfiklad pou- o
Zitim tvaru pismene ‘0" (2°) nebo &islovky “0” \&
(29 ve tvaru horniho indexu je sémanticky

i typograficky nepfipustné. Podobnym pfi- 0
kladem je pismeno “a" s krouzkem (pouziva

se v zemich Skandindvského poloostrova),

které pro autory nenf tézké vytvorit horizon- %\
talnim posunem stupné nebo krouzku nad
pismeno“a”

Sada Unicode je natolik rozsahla, Ze je v ni definovano
také mnoho alternativnich tvar znakd. Jejich vyznam-
nou ¢ast tvofi slitky (ligatury). Nejbéznéjsi priklad fi (f
a i) Ize rozlozit na dva znaky aniz by se zménil vyznam.
Pouziti slitk(i ale neprament jen z potfeby vizudlné obo-
hatit sazbu. V nékterych pfipadech se pfi jejich pouziti
zvysuje srozumitelnost. Tyto slitky nemusi g pei
zapficinit vizudlni zménu pfislusnych pis-  Celsia
men, ale uvnitf jen skryvaji specificky vy- | A|t+8451
znam, ktery mze byt ddlezity pro pfipad

hlasového vystupu. Napfiklad vizualné ne- OC
postiehnutelny rozdil je pfi pouZiti slitku

°C (stupen Celsia Alt+8451), ktery je zpra-

vidla sdzen ve stejné podobé, ale jako dva C
nezavislé znaky °C (stupen a velké pisme-

no C). Bohuzel je vétSina ligatur dostupna Stuplﬁ ©
jen v Unicode sadé, navic systémova pisma  (Alt+0176)



tyto znaky obsahuji jen zfidka. V otevienych forméatech
bychom neméli sazet slitky pfimo, aby nedoslo k ne-
chténé nahradé za jiny znak v pfipadé, Ze ve findlnim
zlomu bude pismo, v némz nebude slitek dostupny.
Zajimavosti pak je, Zze na tento problém existuji me-
chanismy, kdy se do textu nevkladaji ligatury pfimo,
ale sdzf se z vice znakl. K vyslednému zobrazenf
ligatur pak dochazi dodate¢né u koncového uziva-
tele, a to prostfednictvim podpory OpenType fontd,
resp. knihovny OTLT (OpenType Layout Tables).

Co se tyce korektur sazby, je nutné pocitat s tim, ze
typograf bude sazbu kontrolovat pouze vizualné.
Protoze existuje fada znakU (Carka vs. pocatecni Ces-
ka uvozovka [srov., a,], minus vs. pomlc¢ka pro verzal-
ky, stupen vs. indikator muzského rodu vs. znak pro
odeznivajici ton, cernd kruznice vs. operator kolecko
aj.), které jsou svym vzhledem ve vétsiné pisem na-
prosto totozné, panuje u mnoha autort mylna pred-
stava, ze rozhoduje vzhled, pfipadné zamény nékdo
za né opravi. Problém bude v elektronickém publi-
kovani opét pfi vyhledavani textu a pfi ¢tenf textu
pres hlasovy vystup. S reprodukovanim vzhledu zna-
k& v otevieném formatu bohuzel jsou, a budou, vzdy
problémy. Nékdy se Ize problému se zobrazenim vy-
hnout i tim, Ze se pfi problémech s pouzitim odlisné
znakové sady, napfiklad zafeniy, vyznam opise jako
gama zareni.

Pozice, tu¢nost, stinovani tahu mohou napovédét,
o jaky znak se jednd nebo aspor do jaké oblasti bude
znak patfit. Znak se stinovanim tahu @ (presktrnuté
velké ,0" Alt + 0248) patii mezi znaky abecedy. Na-



opak matematické znac-
ky @ (prdzdnd mnozina @
Alt + 8960) byvaji zpravi- - prazdng  preskrtnuté pamer

dla strohé bez stinovdni  mnozina  velké, 0" (Alt+
tahu. (Alt+8709) (Alt+0248) +8960)

Dvojsmysly (a nesmysly)
Bohuzel se v sazbé textu objevuji i nesmysina sdéle-
ni, jak uvadim zde ve tfech pfikladech:

1.

Nicnefikajici zapis x=1-3 mize- en poml¢ka
me pfi nahrazeni spojovniku po- (Alt +0150)
mlckou reprodukovat jako rozsah — -

proménnéx=1-3 (xjerovnohod- spojovnik  minus
noté od jedné do tF) nebo jako (Alt +8722)
rovnici x =1 — 3 (x se rovna jedna minus tfi). V prvnim
ptipadé je proména x sézena sklonénym fezem a v dru-
hém ptipadé je pro dosazeni spravného vyznamu velmi
dllezité pouziti mezer okolo znaku minus.

Spravny vyznam mUzeme véstit z koule i v tomto
textu: Jeli jsme po trase Ostrava-Zdbreh-Brno-Praha-
-Florenc.

Spravny zapis je bud ,Ostrava-Zabfeh-Brno-Praha-
-Florenc” nebo také ,Ostrava-Zabfeh-Brno-Praha-
-Florenc”. Pri pouZiti spojovniku (divis) ,-“ se jedna
o Zabfeh, ktery je méstskou ¢asti Ostravy a v pfipadé
pomlcky ,~" jde o mésto Zabfeh na Moravé

Z&pis Obsahuje 2x ... je samoziejmé nesmysl. Véta ma
vyznam pfi pouziti mezery pfed pismenem ,x" Navic
takto zkraceny zapis ve veété komplikuje cteni. Obsahuje
2x... je lépe zapsat Obsahuje dvé ,iks”... Vlyjimkou jsou
napfiklad rovnice 2x = (y + 2)°, kde je zvyklosti vypous-



tét mezeru pro prehlednost. Jiny vyznam by mél zapis
Obsahuje 2x... Znaménko krat sprav-

né vypada jako dveé ¢ary, které by mély p'smf-'"ox

byt kolmo protnuty - ,x" (tento tvar X X
zUstéva stejny i ve sklonénych fezech). ?
Ve vété bychom znaménko X" vypsali  znaménko krat
slovy: Obsahuje dvakrdt ... (Alt +0215)



Tak toto je ta Uplné posledni tec¢ka.
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